
当初契約の流れ（建設工事・紙による契約）

○受注者が提出・提示する資料として、他に「請負代金内訳書」「建退共掛金収納書」「工事カルテ受領書（CORINS）」「計画工程表」等がある

 が、フローへの掲載は割愛している。
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落札決定通知の発行 電子入札システム 落札決定通知の受領

（電子契約対象工事の場合）
〈契約締結に関する届出書〉に「書面
により契約を締結します」をチェック

持参

設計図書・リサイクル別紙（2
部）の送付

監督職員の通知
※設計図書表紙に記載

郵送 or 受取

契約関係書類（契約前）の作成（受注
者）
・誓約書（入札参加資格要件）
・工期通知書※1
・中間前金
・部分払の選択※2
※1：余裕期間対象工事（任意・フレック

ス方式）の場合
※2：請負金額が1,000万円以上の場合

持参

契約関係書類の作成（発注者）
・各会計年度の支払通知書※3
※3：複数年債務工事の場合

郵送 or 受取

契約保証の準備
［電子保証の場合］
・契約保証の提出（西日本保証・電
子）

※電子保証の場合は、「保証契約番号と
認証キー情報」をメールで提出

［電子保証以外の場合］
・契約保証の提出（その他保証）

メール

持参

［電子保証の場合］

［電子保証以外の場合］

契約書（2部）作成
下記書類を綴り、押印
・契約書
・リサイクル別紙
・JV協定書※4
・技術提案書※5
・設計図書
※4：特定JVと契約する場合
※5：総合評価の高度技術提案型、技術提

案型の場合

持参
（契約締結の事務手続き）

・契約書１部を保管、１部

を送付

郵送 or 受取 契約書の保管

☆契約手続の完了

契約関係書類（契約後）の作成（受注
者）
・現場代理人決定通知書
・誓約書（専任技術者）※6
・配置技術者の資格者証の写し
・配置技術者の健康保険被保険者証の
写し※6
・法定外労災の加入証書
※6：専任の技術者を配置する場合

持参技術者情報の確認

（電話連絡）

！注意！
「電子契約」か「紙契約」かで今後の手続
きが大きく変わってきます。
届出書提出前（落札決定後速やか）に、電
話で意向の伝達をお願いします。

認証キーの提出方法は、県HP通知「建設工事及び建設関連業務委託に

おける契約保証等の電子化について」を参照して下さい。

〈送付時のメール件名〉

【契約保証：受注者名】工事名

【（中間）前金保証：受注者名】工事名

各発注機関への送付アドレスは通知を確認して下さい。


