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Microsoft Teams タウンホールの参加方法マニュアル 

 

そもそもタウンホールとは？ 

一般的に、限られた数の発表者が多数のゲストにプレゼンテーションを行う際に用いられる機能

で、【発表者→ゲスト】の一方向の配信となります。最大 10,000人のゲストが同時に参加できます。

（一方向であるため、カメラとマイクは使用できないように制限がかかります。） 

 

 

1. パソコンからの参加方法（タブレット、スマートフォンからの参加方法は p.3以降に掲載） 

① 県長寿社会課ホームページにある「オンライン研修リンク」をクリックします。 

 

 

 

 

（掲載場所） 

ホーム→分類で探す→福祉・保健→高齢者・介護保険→長寿社会課から事業者の皆様への

お知らせ→集団指導関係→【令和 7年度集団指導】 

 

② 以下の画面が表示されるので「このブラウザーで続ける」をクリックしてください。 
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③ 会議参加画面が表示されます。ここで、開催者に通知される名前を入力する必要があります。

「名前を入力」をクリックし、「事業所名」を入力してください。 

（個人名は入力しないでください。） 

（個人名ではなく、事業所名を入力していただきますようお願いいたします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 事業所名を入力したら「今すぐ参加」をクリックしてください。会議画面に切り替わります。 

 

⑤ 接続完了です。開催者が開始する前に接続した場合、「イベントが開始される前に参加する

ことはできません。」と表示されますが、その場合は会議が開始されるまで、しばらくお待ちく

ださい。 

 

⑥ 視聴を終える場合は「退出」をクリックしてください。 
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2. タブレット、スマートフォンからの参加方法 

① 県長寿社会課ホームページにある「オンライン研修リンク」をクリックします。 

（掲載場所） 

ホーム→分類で探す→福祉・保健→高齢者・介護保険→長寿社会課から事業者の皆様へ

のお知らせ→集団指導関係→【令和 7年度集団指導】 

 

② 以下の画面が表示されるので「Teams を入手する」をタップしてください。 

※アプリを既にインストール済みの方は、画面下部の会議に参加をタップし、下記⑤以降を

ご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「Microsoft Teams」アプリをインストールしてください。 

（iOS端末であれば「App Store」から、Androidであれば「Google Play」から） 

 

④ インストール後、Teams アプリを開くと、いくつか「許可」を求められますので、「許可」を選

択してください。 
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⑤ 会議参加画面が表示されます。ここで、開催者に通知される名前を入力する必要があります。

「名前を入力」をクリックし、「事業所名」を入力してください。 

（個人名は入力しないでください。） 

※アカウントを持たれていても、サインインはしないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 事業所名を入力した後に「今すぐ参加」をクリックしてください。会議画面に切り替わります。 

 

⑦ 接続完了です。開催者が開始する前に接続した場合、「イベントが開始さえる前に参加する

ことはできません。」と表示されますが、その場合は会議が開始されるまで、しばらくお待ちく

ださい。  

 

⑧ 視聴を終える場合は「退出」をクリックしてください。 

⑤ 

⑥ 


