
＜市町＞ 

 

準備書類（指導監査当日） 

事前提出資料 □ 令和7年度 老人福祉施設措置事務指導資料 

（県に提出したものと同じもの） 

 

老人福祉施設措置事務に係る各種規程等の整備状況の確認 

□ 老人福祉法施行細則 

□ 老人ホーム入所措置等事務処理要領 

□ 老人ホーム入所判定実施要綱 

□ 入所判定委員会設置要綱 

□ 費用徴収規程 

入所判定委員会の開催及び措置決定等の事務処理の状況の確認 

□ 入所判定委員会の構成メンバー関連書類 

□ 開催招集通知 

□ 入所判定委員会の議事録 

□ 決裁（伺い）書 

入所措置後の継続の要否の見直し、措置変更事由が生じた場合の措置換えの状況の確認 

□ 施設訪問調査の記録 

□ 入所判定委員会の議事録 

□ 決裁（伺い）書 

市町の細則等で定められた書類の整備状況の確認 

□ ケース番号登載簿 

□ 面接（通告）記録票 

□ 措置費支給台帳 

□ 養護受託申出受理簿 

□ 養護受託者登録簿 

□ 養護受託者台帳 

ケース記録票等の整備状況の確認 

□ ケース番号別受付処理台帳  

□ 入所（委託）依頼書 

□ 措置申出書 

□ 入所受託(不承諾)書 

□ 住民票謄本 

□ 措置開始(変更)通知書 

□ 戸籍謄本 

□ ケース記録票 

□ 診断書 

□ 要援護老人台帳 

□ 身元引受書 

□ 収入申告書 

□ 扶養義務関係等申立書 

□ 課税証明書 

費用徴収額の決定に関する挙証資料の整備状況の確認 

□ 所得証明書 

□ 年金振込通知書 

□ 通帳写し 

□ 医療費等領収書 

 
 
 
 
 
 
 

・上記以外にも必要に応じて書類を求めることがあります。 

・該当する書類がない場合は、今回の指導監査のためだけに新たに作成する必要はありません。 

・電子データで管理しているものは印刷する必要はありませんが、指導監査当日に印刷をお願い 

する場合があります。 

 


