様式第１号（契約書第３条関係）
工　　　　程　　　　表
　委託業務番号
  委託業務の名称                                              　　　受注者　住所
  委託業務の場所                                                　　　      氏名             
  履行期間　自　　　年　月　日　至　　　年　月　日
  業務委託料 

	
	月
	月
	月
	月
	月
	月
	

	
	日
	1
	11
	21
	1
	11
	21
	1
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	21
	1
	11
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	21
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様式第２号（契約書第10条及び第11条関係）


年　　月　　日　


　発注者　職氏名　　　　　　様


                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名                


管　理　技　術　者　通　知　書
照　査　技　術　者　通　知　書


次のとおり定めましたので、契約書第10・11条により技術者の履歴書を添えて通知します。

　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所

  ４　管理技術者
      （資格交付番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

      照査技術者
      （資格交付番号                                       　　　　   ）

  （注）管理技術者、照査技術者毎に履歴書を作成し提出すること。
  （注）資格により管理技術者、照査技術者を配置する場合は、当該資格者証等の写しを提出すること。



様式第３号(契約書第10条・11条関係)

履　　　　歴　　　　書
	（ふりがな）
氏    名
	
生年月日　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日

	本 籍 地（※記載不用）
	現 住 所

	[bookmark: _Hlk161927903]年号
	年
	月
	日
	学　　　　　　　　　　　　　　　　歴

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年号
	年
	月
	日
	資　　　　　格  （交　付　番　号）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	年号
	年
	月
	日
	職　　　　　　　　　　　　　　　歴

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	











様式第４号（契約書第16条関係）
年　　月　　日　

　発注者　職氏名　　　　　　様


                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名                


貸　与　品　借　用　書

　次のとおり貸与品を機能現況確認のうえ借用いたします。
　
　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所

　４　貸　　与　　品
    （１）品　　　　　名

　　（２）数　　　　　量

　　（３）品　　　　　質

　　（４）規格または品質

　５　引渡しを受けた場所

　６　引渡しを受けた年月日　



様式第５号（契約書第16条関係）

年　　月　　日　


　発注者　職氏名　　　　　　様

                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名                


貸　与　品　返　還　書

　次のとおり貸与品の機能現況確認のうえ返還いたします。
　
　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所

　４　返　　還　　品
    （１）品　　　　　名

　　（２）数　　　　　量

　　（３）品　　　　　質

　　（４）規格または品質

　５　引渡しを受けた場所

　６　引渡しを受けた年月日




様式第７号(契約書第26条関係)

契　約　変　更　請　書

年　　月　　日　
                       様
                                                      
                    受注者　住所
                                                                                  氏名                   印


　　　　年　　月　　日締結した委託業務契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾します。

記

　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所            市（郡）        町　　　　地内

　４　業務委託料の増（減）額　　￥
    （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額　　￥                       ）
　５　契約保証金の追納（還付）額　　￥

　６　履行期間　　　　　日間延長（短縮）
        現履行期間　　着手　　　　年　　月　　日        
                        完了　　　　年　　月　　日　　　日間
        変更履行期間    着手　　　　年　　月　　日         
                        完了　　　　年　　月　　日　　　日間

　７  部分払回数　　現 回 数                回
    　                  変更回数                回

　８  委託業務内容    別冊設計図書のとおり。

　９  その他    原委託契約書のとおり。


　備考　１　「業務委託料の増（減）額」及び「うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額」は、契約変
　　　　　更申込書の当該事項の金額を記入する。
        ２　消費税及び地方消費税に関する部分については、受注者が課税業者である場合に使用する。
　　　　３　金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。



様式第７号の２（契約書第26条関係）

契　約　変　更　請　書

年　　月　　日　
                       
　　　　　　　　　　　　様

 
                                                                         受注者　住所
                                                                                  氏名                   印
　
　　　年　　月　　日締結した委託業務契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾します。


記
１　委託業務番号
　
２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所            市（郡）        町　　　　地内

　４　現業務委託料　　￥
    （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額　　￥                    　　　　　　   ）

５　変更業務委託料　　￥
    （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額　　￥        　　　　　　               ）

６　業務委託料の増（減）額　　￥
    （うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額　　￥                       ）

　７　契約保証金の追納（還付）額　　￥

　８　履行期間　　　　　日間延長（短縮）
        現履行期間　　着手　　　　年　　月　　日        
                        完了　　　　年　　月　　日　　　日間
        変更履行期間    着手　　　　年　　月　　日         
                        完了　　　　年　　月　　日　　　日間

　９  部分払回数　　現 回 数                回
    　                  変更回数                回

　10  委託業務内容    別冊設計図書のとおり。

　11  その他    原委託契約書のとおり。


　備考　１　この請書は、受注者が消費税法に規定する課税事業者で、当初口頭契約により契約をした場合で第１回契約変更時の請書に使用する。なお、第２回契約変更以降の請書は様式第７号による。
　　　　２　「業務委託料の増（減）額」及び「うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額」は、契約変更
申込書の当該事項の金額を記入する。
　　　　３　金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。




様式第７号の３（契約書第26条・40条・42条関係）　※債務負担契約用


契約変更請書


年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  氏名　　　　　　　　       　　　印


　　年　　月　　日締結した委託業務契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾します。


記

１　　委託業務番号

２　　委託業務の名称

３　　委託業務の場所　　　　　市（郡）　　　　　　　町　　　　　　　地内

４　　業務委託料の増（減）額　　￥
　　　（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額　　￥　　　　　　）

５　　契約保証金の追納（還付）額　　￥

６　　履行期間　　 　　日間延長（短縮）
　　　　現履行期間　　着　手　　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完　了　　　　年　　月　　日　　　　  日間
　　　　変更履行期間　　着　手　　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完　了　　　　年　　月　　日　　　　　日間

７　　部分払回数　　　現 回 数　　　　　　　　回
　　　　　　　　　　　　変更回数　　　　　　　　回

８　　支払限度額等　　　現支払限度額　　　　年度　　　￥
　　　　　　　　　　　　変更支払限度額　　　　年度　　　￥
　　　　現履行高予定額　　　　年度　　　￥
　　　　　　　　　　　　変更履行高予定額　　　　年度　　　￥

９　　委託業務内容　　　別冊設計図書のとおり。

10　　その他　　　　原委託契約書のとおり。


　備考　１　この請書は、受注者が消費税法に規定する課税事業者である場合に使用する。
　　　　２　「業務委託料の増（減）額」及び「うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額」は、契約変更申込書の当該事項の金額を記入する。
　　　　３　金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。



様式第７号の４（契約書第26条・40条・42条関係）　※債務負担契約用　　　　　   　　　　　　（免税事業者用）


契約変更請書

年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　　　　様


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　氏名　　　 　　　　　　　　　　 印


　　年　　月　　日締結した委託業務契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾します。


記


１　　委託業務番号

２　　委託業務の名称

３　　委託業務の場所　　　　　　　　市（郡）　　　　　　　町　　　　　　　地内

４　　業務委託料の増（減）額　　　　￥

５　　契約保証金の追納（還付）額　　￥

６　　履行期間　　　　　日間延長（短縮）
　　　　現履行期間　　着　手　　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完　了　　　　年　　月　　日　　　　　日間
　　　　変更履行期間　　着　手　　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完　了　　　　年　　月　　日　　　　　日間

７　　部分払回数　　　現 回 数　　　　　　　　回
　　　　　　　　　　　　変更回数　　　　　　　　回

８　　支払限度額等　　　現支払限度額　　　　年度　　　￥
　　　　　　　　　　　　変更支払限度額　　　　年度　　　￥
　　　　現履行高予定額　　　　年度　　　￥
　　　　　　　　　　　　変更履行高予定額　　　　年度　　　￥

９　　委託業務内容　　　別冊設計図書のとおり。

10　　その他　　　原委託契約書のとおり。


　備考　１　この請書は、受注者が消費税法の規定による免税事業者にある場合に使用する。
　　　　２　金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。





様式第７号の５（契約書第26条・40条・42条関係）　　※債務負担契約用
（当初口頭契約後の変更）


契約変更請書

年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　氏名　　　　　　　　  　　　　　印


　　年　　月　　日締結した委託業務契約の内容を下記のとおり変更することについて承諾します。


記

１　　委託業務番号

２　　委託業務の名称

３　　委託業務の場所　　　　　市（郡）　　　　　　　町　　　　　　　地内

４　　現業務委託料　　　　　　　￥
（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額　　￥　　　　　　　　　　　　）

５　　変更業務委託料　　　　　　￥
（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額　　￥　　　　　　　　　　　　）

６　　業務委託料の増（減）額　　￥
　　　　（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額　　￥　　　　　　）

７　　契約保証金の追納（還付）額　　￥

８　　履行期間　　　　  　　日間延長（短縮）
　　　　現履行期間　　着　手　　　　　　 年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完　了　　　　　　 年　　月　　日　　　　日間
　　　　変更履行期間　　着　手　　　　　 　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完　了　　　　　 　年　　月　　日　　　　日間

９　　部分払回数　　　現 回 数　　　　 　　　　　回
　　　　　　　　　　　　変更回数　　　　 　　　　　回

10　　支払限度額等　　　現支払限度額　 　　　　年度　　　￥
　　　　　　　　　　　　変更支払限度額　 　　　　年度　　　￥
　　　　現履行高予定額　 　　　　年度　　　￥
　　　　　　　　　　　　変更履行高予定額　 　　　　年度　　　￥

11　　委託業務内容　　　別冊設計図書のとおり。

12　　その他　　　　原委託契約書のとおり。
　

備考　１　この請書は、受注者が消費税法に規定する課税事業者で、当初口頭契約により契約をした場合で第１回契約変更時の請書に使用する。なお、第２回契約変更以降の請書は様式第７号の３による。
　　　２　「業務委託料の増（減）額」及び「うち取引に係る消費税及び地方消費税の額の増（減）額」は、契約変更申込書の当該事項の金額を記入する。
　　　３　金額は、アラビア数字を用い、訂正又はまっ消することはできない。

様式第８号（契約書第32条関係）


年　　月　　日　
　

発注者　職氏名　　　　　　様


                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名                


業　務　完　了　報　告　書



[bookmark: _Hlk34664038]　下記の業務は、　　　　年　　月　　日完了しましたので、契約書第32条第１項によりお届けします。



記


　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所

　４　業務委託料

  ５　履　行　期　限　　　　　　年　　月　　日





様式第10号（契約書第32条関係）


年　　月　　日　


　発注者　職氏名　　　　　　様


                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名                


成　果　物　引　渡　書


　次の業務について検査が合格いたしましたので、契約書第32条第３項により成果物を引渡します。


記


　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　委託業務の場所

　４　検査年月日　　　　　　年　　月　　日





[bookmark: _Hlk33516707]様式第11号（契約書第39条関係）

年　　月　　日　


　発注者　職氏名　　　　　　様


                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名   

             
指 定 部 分 業 務 完 了 通 知 書


　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称

　３　履　行　期　間　　　　　　年　　月　　日～　　　　年　　月　　日

　４　業務委託料　　￥


[bookmark: _Hlk34664073]    上記業務について、次のとおり部分完了しましたので、契約書第39条第１項の規定により通知します。

　部分完了の内容
    （１）部分完了の範囲

　　（２）完 了 年 月 日



様式第12号（契約書第39条関係）

年　　月　　日　


　発注者　職氏名　　　　　　様


                                                                          受注者　住所
                                                                                  氏名                


指　定　部　分　引　渡　書
引　渡　部　分　引　渡　書


　１　委託業務番号

　２　委託業務の名称
        指定部分業務の名称
        引渡部分    〃
   
             指定部分
　　上記業務の、        に係る次の業務の成果物を、契約書第39条第１項の規定により引渡します。
                引渡部分

	
	 引　　渡　　す　　成　　果　　物　　の　　内　　容
	

	
	 成果物の名称
	 　 細　　　　　　　　　別
	 　 規　　　　　　　　　　格
	  　冊　　数
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








[bookmark: _Hlk517443983]運用基準追加様式
[bookmark: _Hlk33516762]様式第13号（契約書第38条関係）



既済部分検査申込書


年　　月　　日　

　　　　　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　


　下記委託業務の既済部分の検査方申込みます。


記

１　委託業務番号

２　委託業務の名称

３　委託業務の場所　　　　　　市（郡）　　　　町　　　　　地内

４　業務委託料 　 　￥

５　履行期間　　　年　　月　　日　
　　年　　月　　日

６　出来高　　　年　　月　　日現在の出来高は別紙調書のとおり。


※運用基準追加様式
様式第15号（契約書第33条関係）
完成払請求書
年　　月　　日　
　　　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　印

[bookmark: _Hlk58825872]　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（押印省略の場合は以下を記載する。（「備考２」を参照。））
	
	氏　名
	電話番号

	発行責任者
	
	

	発行担当者
	
	



　下記のとおり、業務委託料の支払を請求します。

記

	   　　   　　   　　
	　　￥　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	



１　委託業務番号
２　委託業務の名称
３　委託業務の場所　　　　　　　市（郡）　　　　町　　　　　地内
４　業務委託料　　　　￥
５　受領済額　　　　￥
６　差引今回請求額　　　　￥
７　受領の方法
        口座振替払           銀行　　　　　　店
        預金種目（１普通　　２当座　　３その他（　　　　　））
        口座番号
        口座名義（片仮名書きにより記載）

備考　１　金額は、アラビア数字を用い、請求金額は、訂正又はまっ消することはできない。
　　　２　押印省略可。ただし、押印省略の場合、「発行責任者及び担当者（同一でも可）」の氏名及び連絡先を記載すること。




















※運用基準追加様式
様式第16号（契約書第35条関係）
前金払請求書
年　　月　　日　
　　　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（押印省略の場合は以下を記載する。（「備考３」を参照。））
	
	氏　名
	電話番号

	発行責任者
	
	

	発行担当者
	
	



　下記のとおり前払金を請求します。

記

	     　     　     　
	  ￥　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	



１　委託業務番号
２　委託業務の名称　
３　委託業務の場所　　　　　　　市（郡）　　　　町　　　　　地内
４　業務委託料　　　￥
５　履行期間　　　着手　　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　完了　　　年　　月　　日
６　受領済みの前払金額　　￥
７　受領の方法
        口座振替払           銀行　　　　　　店
        預金種目　（普通）
        口座番号
        口座名義（片仮名書きにより記載）

備考　１　金額は、アラビア数字を用い、請求金額は、訂正又はまっ消することはできない。
　　　２　保証事業会社の交付する保証証書を添付すること。
　　　３　押印省略可。ただし、押印省略の場合、「発行責任者及び担当者（同一でも可）」の氏名及び連絡先を記載すること。

※運用基準追加様式
様式第17号（契約書第38条関係）
部分払請求書
年　　月　　日　
　　　　　　　　　　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　受注者　住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（押印省略の場合は以下を記載する。（「備考２」を参照。））
	
	氏　名
	電話番号

	発行責任者
	
	

	発行担当者
	
	



　下記のとおり委託業務の既済部分に対する業務委託料の支払を請求します。

記

	     　     　     　
	  ￥　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	



１　委託業務番号
２　委託業務の名称　
３　委託業務の場所　　　　　　　市（郡）　　　　町　　　　　地内
４　業務委託料　　　　　￥                                   
５　履行期間　　着手　　　　　年　　月　　日                         
　　　　　　　　　　  完了　　　　　年　　月　　日           
６　受領の方法
        口座振替払           銀行　　　　　　店
        預金種目（１普通　　２当座　　３その他（　　　　　））
        口座番号
        口座名義（片仮名書きにより記載）

備考　１　金額は、アラビア数字を用い、請求金額は、訂正又はまっ消することはできない。
　　　２　押印省略可。ただし、押印省略の場合、「発行責任者及び担当者（同一でも可）」の氏名及び連絡先を記載すること。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※様式の縦版・横版及び表の追加等は適宜お願いします。

