
研修機関名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　登録番号　　　　　　　　　　　　　）

新規 更新 書類 様式

登録申請書 様式第1号(＊１)

登録更新申請書 様式第4号(＊１)

社会福祉士及び介護福祉士法附則第7条の規
定に該当しない旨の誓約書

様式1-2号(＊１)

登録研修機関　登録適合書類 様式1-3号(＊１)

定款又は寄付行為等（地方公共団体を除く。）

印鑑証明書

法人登記事項証明書

1 開講目的

2 研修事業の名称、研修機関の名称及び所在地等

3

実施する研修課程
　※人工呼吸器装着者へ対する喀痰吸引の演習、
　実習を行う場合は、その旨を記載。

4 受講資格及び定員

5

研修実施方法
　※実施期間、研修会場、基本研修及び実地研修
　の実施方法（実地研修施設の確保等を含む。）等

6
受講料
　※受講料免除の規程や徴収方法を含む。

7
受講者募集及び受講決定等の手続き
　※周知方法、受講者選定、免除科目等

8
研修修了評価方法
　※補講に関する規定を含む。

9 研修実施委員会の設置

10
実地研修における安全管理対策
　※損害賠償保険加入含む。

11 秘密保持

12 書類の保存

13 その他運営に関する重要事項

研修計画書及びカリキュラム
研修計画書

カリキュラム表

研修実施案内

講師一覧、講師履歴書、資格証明書及び就任
承諾書

参考様式：
講師履歴書

研修会場の位置図等

実地研修施設及び実地研修責任者一覧等
参考様式：

実地研修施設一覧

組織図（研修実施委員会の位置づけを含む）及
び職員一覧

参考様式

筆記試験事務規程 参考(＊2)

備品一覧、図書目録 参考様式

研修事業収支見込書 参考様式

法人概要がわかるもの、その他研修運営関連
する資料

(＊１)「喀痰吸引等研修機関登録等事業実施要綱」に定める様式
 (＊2)「喀痰吸引等研修実施委員会の設置及び運営についての基準」の参考様式

パンフレットや事業概要書等

・医師、看護師等の資格所有者についてはその資格証の
写し
・指導者講習等の修了証明書の写し
・就任承諾書の写し

人工呼吸器装着者へ対する喀痰吸引の演習、実習を行う
場合は、その旨をカリキュラムに記載すること

・研修会場の位置図及び備品等を置いた場合の平面図
・研修会場が賃借の場合、使用許可証等

開催通知案や募集要項、ホームページ案等

筆記試験の実施に必要な事項を定めたもの

委託して実施する場合は、協力の提携がわかる契約書や
実地研修施設承諾書(＊2)等を添付すること

・研修実施委員の設置状況（設置要綱等）のわかるもの
・事務職員の配置を兼務の状況を明記すること

申請書類チェックリスト（登録研修機関）

備考

次の内容の記載があること。

参考様式業務規程書

新規登録申請の際に行う

申請者が個人の場合は住民票（※マイナンバーの記載の
ないもの。）

既に登録を受けている事項の更新を行う


