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Microsoft Teams タウンホールの参加方法 

 

※注意書き 

●本資料は、あくまでも、インターネット中継への参加方法を簡易的にまとめた参考資料であり、本資

料の方法で上手く接続できない場合や、トラブルが発生した場合には、Microsoftの公式ウェブ

サイト等を参照いただくようお願いいたします。 

 

●タウンホールとは 

一般的に、限られた数の発表者が、多くの参加者にイベントを共有する際などに用いられる、

Microsoft Teamsの機能のことです。 

 

 

1. パソコンからの参加方法（タブレット、スマートフォンからの参加方法は p.3以降に掲載） 

① 参加するには、ご案内している URLをクリックします。 

 

② 以下の画面が表示されるので「このブラウザーで続ける」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 会議参加画面が表示されます。「名前を入力」をクリックし、「お名前」を入力してください。 
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（個人名ではなく、事業所名を入力していただきますようお願いいたします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 名前を入力したら「今すぐ参加」をクリックしてください。会議画面に切り替わります。 

 

⑤ 接続完了です。開催者が開始する前に接続した場合、「イベントが開始される前に参加する

ことはできません。」と表示されますが、その場合は会議が開始されるまで、しばらくお待ちく

ださい。 

 

⑥ 視聴を終える場合は「退出」をクリックしてください。 
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2. タブレット、スマートフォンからの参加方法 

① ご案内しているリンクをクリックします。 

 

② 以下の画面が表示されるので「Teams を入手する」をタップしてください。 

※アプリを既にインストール済みの方は、画面下部の会議に参加をタップし、下記⑤以降を

ご参照ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「Microsoft Teams」アプリをインストールしてください。 

（iOS端末であれば「App Store」から、Androidであれば「Google Play」から） 

 

④ インストール後、Teams アプリを開くと、いくつか「許可」を求められますので、問題なけれ

ば「許可」を選択してください。 

 

⑤ 会議参加画面が表示されます。ここで、開催者に通知される名前を入力する必要があります。

「名前を入力」をクリックし、名前を入力してください。 
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※Microsoft Teamsのアカウントを持たれていても、サインインはしないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 名前を入力した後に「今すぐ参加」をクリックしてください。会議画面に切り替わります。 

 

⑦ 接続完了です。開催者が開始する前に接続した場合、「イベントが開始さえる前に参加する

ことはできません。」と表示されますが、その場合は会議が開始されるまで、しばらくお待ちく

ださい。  

 

⑧ 視聴を終える場合は「退出」をクリックしてください。 

⑤ 

⑥ 


