
障害福祉サービス事業所（日中系・就労系）指定（更新）申請書、指定変更申請書　添付書類一覧

生
活
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護

自
立
訓
練
（
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能
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練
）

自
立
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練
（
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練
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労
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行
支
援
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型
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続
支
援
B
型

就
労
定
着
支
援

様式第1号 指定申請書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

様式第1号別紙 他の法律において既に指定を受けている事業等について ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

様式第1-2号 指定変更申請書【指定変更申請が必要な場合（※１）のみ当該様式で申請】 ■ ■ ■

付表３ 生活介護 ○

付表３－２ 生活介護（従たる事業所がある場合） ■

付表９ 自立訓練（機能訓練） ○

付表９－２ 自立訓練（機能訓練）（従たる事業所がある場合） ■

付表１０ 自立訓練（生活訓練） ○

付表１０－２ 自立訓練（生活訓練））（従たる事業所がある場合） ■

付表１１ 就労移行支援 ○

付表１１－２ 就労移行支援（従たる事業所がある場合） ■

付表１２ 就労継続支援 ○ ○

付表１２－２ 就労継続支援（従たる事業所がある場合） ■ ■

付表１３ 多機能型による事業を実施する場合の記載事項（総括表）

付表１３その２ 多機能型による事業を実施する場合の記載事項（総括表）

付表１６ 就労定着支援 ○

付表１６その２ 就労定着支援 ○

（様式なし）
定款、寄付行為、登記簿謄本
※定款、寄付行為は就労継続支援Ａ型のみ添付が必要。
※定款変更が済んでいない場合⇒理事会議事録又は理事会開催を確約する旨の文書を添付。

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式１
建物の平面図、事業所の位置図、写真
※平面図には設備基準（訓練・作業室、相談室、洗面所、便所、多目的室など）を明記
※写真は建物外観及び上記設備を写し、Ａ４普通紙に印刷したもので可

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式２ 設備・備品等一覧（消防設備も明記すること） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 消防計画届出書の写し（消防局の受付印が押印されたもの） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式３ 管理者の経歴書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式４ 管理者の実務経験証明書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式３ サービス管理責任者の経歴書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式３－２ サービス管理責任者の兼務に関する調書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式４ サービス管理責任者の実務経験証明書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） サービス管理責任者の各研修受講証明書、資格証の写し ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式６ 苦情を解決するために講ずる措置の概要 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

参考様式７ 主たる対象者を特定する理由等（主たる対象者を特定する場合のみ） ■ ■ ■ ■ ■ ■ ■

参考様式８ 法第３６条第３項各号の規定に該当しない旨の誓約書 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

別紙２ 勤務体制・形態一覧表 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 組織体制図 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 運営規程 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 協力医療機関との契約状況がわかるもの（契約書の写し等） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 利用予定者名簿　※生活介護は障害支援区分を記載すること ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 事業の概要（事業計画書等） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（様式なし） 指定書の写し

（併せて提出）
（別途様式あり）

介護給付費等の算定に係る体制等に関する届出書ほか書類一式

※給付費等算定のため、指定申請書に併せて提出が必要（更新の場合は、更新に伴い変更
　が生じる場合のみ提出が必要）
※「障害福祉サービス事業所（日中系・就労系）基本報酬・加算届　添付書類一覧」を参
　考に、算定を届け出る加算等の内容に応じて、必要書類を提出のこと。

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

※新規指定申請、更新申請、指定変更申請は、指定・更新・変更を受けようとする月の前々月末までに提出してください。

○…必ず提出が必要なもの
■…該当する場合のみ必要なもの

　※多機能型事業所の場合で必要な書類が重複する場合は、添付は１部で構いません。

多機能型のみ添付

更新の場合のみ

※１　生活介護、就労継続支援Ａ型・Ｂ型、障害者入所支援、児童発達支援、放課後等デイサービス、障害児入所支援の
　　　「定員の増加」を行う場合。
　　　なお添付書類は、上記のうち定員の増加に伴い変更となるもののみで可。



障害福祉サービス事業所（日中系・就労系）基本報酬・加算届　添付書類一覧

人

員

配

置

体

制

加

算

福

祉

専

門

職

員

配

置

等

加

算

常

勤

看

護

職

員

等

配

置

加

算

視

覚

・

聴

覚

言

語

障

害

者

支

援

体

制

加

算

重

度

障

害

者

支

援

加

算

(

Ⅰ

)

重

度

障

害

者

支

援

加

算

(

Ⅱ

)

リ

ハ

ビ

リ

テ
ー

シ
ョ

ン

加

算

食

事

提

供

体

制

加

算

延

長

支

援

加

算

送

迎

加

算

就

労

移

行

支

援

体

制

加

算

サ
ー

ビ

ス

管

理

責

任

者

配

置

等

加

算
（

共

生

型

の

み
）

地

域

移

行

支

援

体

制

強

化

加

算

個

別

計

画

訓

練

支

援

加

算

短

期

滞

在

加

算

精

神

障

害

者

退

院

支

援

施

設

加

算

通

勤

者

生

活

支

援

加

算

地

域

生

活

移

行

個

別

支

援

特

別

加

算

精

神

障

害

者

地

域

移

行

特

別

加

算

強

度

行

動

障

害

者

地

域

移

行

特

別

加

算

看

護

職

員

配

置

加

算

夜

間

支

援

等

体

制

加

算

社

会

生

活

支

援

特

別

加

算

就

労

支

援

関

係

研

修

修

了

加

算

移

行

準

備

支

援

体

制

加

算
（

Ⅰ
）

重

度

者

支

援

体

制

加

算

賃

金

向

上

達

成

指

導

員

配

置

加

算

目

標

工

賃

達

成

指

導

員

配

置

加

算

就

労

定

着

実

績

体

制

加

算

職

場

適

応

援

助

者

養

成

研

修

修

了

者

配

置

加

算

ピ

ア

サ

ポ
ー

ト

実

施

加

算

地

域

生

活

支

援

拠

点

就

労

定

着

率

区

分
（

就

労

移

行
）

【

基

本

報

酬
】

評

価

点

区

分

(

就

労

A

型

)
【

基

本

報

酬
】

平

均

工

賃

月

額

区

分

(
B

型

)

【

基

本

報

酬
】

就

労

定

着

率

区

分
（

就

労

定

着
）

【

基

本

報

酬
】

生活介護 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

自立訓練（機能訓練） ● ● ● ● ● ● ● ● ●

自立訓練（生活訓練） ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

就労移行支援 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

就労継続支援A型 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

就労継続支援B型 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

就労定着支援 ● ● ● ●

介護給付費等算定に係る体制等に
関する届出書

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

介護給付費等算定に係る体制等状
況一覧表

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

従業者の勤務の体制及び勤務形態
一覧表

○ ○ 〇 ○ ○ 〇

別紙１－１ 人員配置体制加算に関する届出書 ○  

別紙１－２ 生活介護における人員配置体制加
算の算定シート

○

別紙２－１ 福祉専門職員配置等に関する届出
書（平成30年4月以降）

○

別紙２－２ 福祉専門職員配置状況一覧表 ○

別紙２－３ 福祉専門職員配置等加算にかかる
生活支援員等の勤務体制一覧表

○

別紙３ 常勤看護職員等配置加算に係る届
出書

○

別紙４ 視覚障害者又は言語聴覚障害者の
状況

○

別紙５ 重度障害者支援加算に関する届出
書

○

別紙６－１ リハビリテーション加算（開始
時）（様式１－１）

○

別紙６－２ リハビリテーション加算（終了
時）（様式１－２）

○

別紙６－３ リハビリテーション加算（様式
２）

○

別紙６－４ リハビリテーション加算（マネジ
メント）

○

別紙６－５ リハビリテーション加算（実施計
画書）

○

別紙７ 食事提供体制加算及び栄養管理体
制加算に係る体制

○

別紙８ 延長支援加算体制届出書 ○

別紙９ 送迎加算に関する届出書（平成30
年4月以降）

○

就労移行支援体制加算に関する届
出書

○

別紙１１ サービス管理責任者配置等加算に
関する届出書（平成30年4月以降）

○

別紙１２ 地域移行支援体制強化加算及び通
勤者生活支援加算に係る体制

○ ○

別紙１３ 個別計画訓練支援加算に係る届出
書

○

別紙１４ 短期滞在及び精神障害者退院支援
施設に係る体制

○ ○

地域生活移行個別支援
特別加算に関する届出書

〇

精神障害者地域移行特別加算に関
する届出書

○

強度行動障害者地域移行特別加算
に係る届出書

○

看護職員配置加算に関する届出書 ○

夜間支援等体制加算届出書 ○

別紙１９ 社会生活支援特別加算に係る届出
書

○

別紙２０ 障害基礎年金１級を受給する利用
者の状況

○

別紙２１ 施設外支援実施状況（移行準備支
援体制加算（Ⅰ）に係る届出書）

○

別紙２２－１ 実務経験及び研修証明書（就労支
援関係研修修了加算）

○

別紙２２－２ 従業者の勤務体制及び勤務形態一
覧表

○ ○

別紙２３ 賃金向上達成指導員配置加算に関
する届出書

○

別紙２４ 目標工賃達成指導員対象施設の配
置状況

○

就労定着実績体制加算に関する届
出書

○

別紙２６ 就労定着支援員の状況（職場適応
援助者養成研修修了者配置加算）

○

別添 ピアサポーター等の配置に関する
届出書

〇

運営規程 〇

地域生活支援拠点であると市町が
受理した登録決定通知書

〇

就労移行支援に係る基本報酬の算
定区分に関する届出書

○

別添 就労定着者の状況 ○

就労継続支援Ａ型に係る基本報酬
の算定区分に関する届出書

○

別添 スコア表 〇

就労継続支援Ｂ型に係る基本報酬
の算定区分に関する届出書

○

別紙３０－１ 就労定着支援に係る基本報酬の算
定区分に関する届出書

○

別添１ 就労継続者の状況（新規指定以外
の場合）

○

別添２ 就労継続者の状況（新規指定の場
合）

○

※加算届は、加算を受けようとする月の前月１５日までに提出してください。

※各様式内の注意書きについてもよくご確認ください。資格証等の添付が必要な場合等、追加要件や留意事項等の記載があります。

算定可能な加算等



　　

障害福祉サービスの主な変更に係る提出書類一覧（日中系・就労系）

事業所(施
設)の名称

事業所(施
設)の所在地
(設置の場
所)

申請者(設置
者)の名称

（申請者
の）主たる
事務所の所
在地

代表者の氏
名、生年月
日、住所又
は職名

定款等・登
記事項証明
書

事業所(施
設)の平面図
及び設備の
概要

事業所(施
設)の管理者
の氏名、生
年月日、住
所又は経歴

事業所の
サービス提
供責任者の
氏名、生年
月日、住所
又は経歴

事業所の
サービス管
理責任者の
氏名、生年
月日、住所
又は経歴

主たる
対象者

運営規程

協力医療機関
の名称及び診
療科名並びに
当該協力医療
機関との契約
内容

様式第２号 指定内容変更届出書 ○ ○ ○ ○ ○ ■（※２） ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

付表 付表１～１７（該当するサービスの付表を提出）　※１ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ △ ○

（様式なし） 定款、登記簿謄本（登記事項証明書）　※２ ■（※２） ■（※２） ■（※２） ■（※２） ■（※２）

参考様式１ 建物の平面図　※３ ○ ○

参考様式２ 設備・備品等一覧表（消防設備も明記） ○ ○

（様式なし） 消防計画届出書の写し（消防局の受付印が押印されたもの） ○ △

（様式なし） 建物賃貸借契約書の写し（賃貸の場合のみ） △

参考様式３ 経歴書（管理者、サービス提供責任者、サービス管理責任者） ○ ○ ○

参考様式３－２ サービス管理責任者の兼務に関する調書　 ○

参考様式４ 実務経験証明書　※４ ○ ○ ○

（様式なし） 資格証、研修修了証の写し　※５ △ ○ ○

参考様式７ 主たる対象者特定の理由　※６ △

参考様式８ 誓約書 ○

別紙２ 従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表　※７ ○ ○ ○ △

（様式なし） 運営規程（変更前・変更後の全体の規程をそれぞれ１部ずつ添付） ○ ○ ○ ○

（様式なし） 協力医療機関との契約書の写し　 ○

（様式なし） 理事会、役員会、総会等の議事録（当該変更にかかるもの） △ △ △ △ △ △

※ １　該当するサービス分を提出。多機能型による事業を実施する場合は、付表１３も併せて提出すること。

※ ２　定款に変更があった場合の届出は、就労継続支援Ａ型のみで可。登記事項証明書に変更があった場合は、全サービス届け出ること。 

※ ３　事業所の位置図（任意の様式）、写真（建物外観及び設備を写したもの）を添付すること。

※ ４　〈実務経験証明書が必要な職種〉管理者、サービス管理責任者

※ ５　資格や研修修了が要件となっている職種について提出すること。

※ ６　主たる対象者を特定する場合のみ提出すること。

※ ７　組織体制図を添付すること。

※    上記に示す必要書類以外でも、必要に応じ、書類提出をお願いする場合があります。

提出書類
○は必須、△は必要に応じて提出

■は該当サービスのみ等の指定あり
（下段※の表記も併せてよくご確認ください）


