長崎県体力テストデータ入力エクセル操作方法

作成：教育庁総務課　　　情報統計班

所管：教育庁体育保健課　　　　　　

●利用にあたって。

体力テストデータ入力はマイクロソフト社のエクセル２０００にて作成しています。

使用にあたっては、OＳはウインドウズでエクセルがインストールされているパソコン

をご利用下さい。

　エクセル９７でも動作しますが、エクセル２０００以上を推奨いたします。

　ハードディスクに保存後、使用することをお勧めします。

· 操作方法

◇配布されたデータ入力用エクセルを開いて下さい。

　するとマクロを使用するかというメッセージが表示されると思います。

「マクロを有効にする」をクリックして下さい。

（オフィスXPは初期設定でセキュリティレベルを高に設定されているため、違うメッセージが表示されます。その場合は、セキュリティレベルを中に設定する必要があります。）

設定方法はメニューバーよりツール→マクロ→セキュリティを選択するとセキュリティの画面がでます。そこで中を選択してください。マクロが使用できるようになります。

その他のバージョンで高に設定されている場合も同じようにしてください。
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◇ファイルを開くと下図のような画面が表示されます。

　最初に学校を選択してもらいます。「学校一覧」の部分をクリックして下さい。
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◇学校データ一覧表が表示されます。該当する左端の番号を覚えてください。
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◇次にデータを入力する画面に移りたいと思います。

データの入力は「データ入力シート」で行います。
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◇すると下図のような入力票が表示されます。
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◇このときにリターンキーを押したときの設定を右に移動するようにすると入力しやすい

と思います。以下はその設定方法です。
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これで、セルの移動が右に設定されます。（元に戻す場合も同様に行います。）

後は一行ごとに、各項目に体力テストデータを入力し下さい。

ここで、データの入力時におけるエラーチェック機能を説明したいと思います。

※データの入力規制について。

· アンケートの回答は質問ごとの回答番号以外は入力できません。

· 各種目のデータ入力において想定値データと比較して著しくかけ離れた内容が入

力された場合、赤く表示されます。（入力はできます）
　　入力票においては以上のようなエラーチェックがかかります。

基本的にデータはすべて入力されることを前提としていますが、この機能だけでは十

分とは言えません。機能に加え、目視によるデータのチェックをお願いいたします。

※例年、他の調査での質問に対する回答を入力されている学校がありますので、お間違いの無いように十分注意してください。
◇個人判定票について
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1 学年、組、性別（１：男子　２：女子）、番号を入力します。

2 右上の更新ボタンを押すとデータシートに入力したデータが反映されます。

3 ▼　▲ボタンを押すと番号順に個人データが前後します。

4 クラス印刷をクリックすると現在表示されているクラス全員分を印刷します。
注意点：持久走とシャトルランはあくまで選択されているものとして作成しております。

　　　　よって、両方入力すると両方の得点が合計に反映されます。

　　　　もし、選択した場合のグラフを表示する場合は表中データのどちらかを消してください。
　　　　
次はデータ入力が完成した後の処理です。

提出データ作成、提出データ一覧印刷を行います。

　画面のボタンをクリックするとマクロが使用できない通知がある場合があります。

　そのような場合は、恐らくマクロのセキュリティレベルが高に設定されていることが原因になると予想されます。この場合はセキュリティレベルを中に設定する必要があります。

◇提出データ一覧印刷について。
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◇提出データ作成について
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◇ファイルを保存する画面がでます。（この前に確認メッセージが表示されます。）

◇仮にフロッピーディスクに保存したいと思います。
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◇正常にデータが出力されると、このようなメッセージが表示されます。
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以上が、体力テスト入力エクセルの使用方法になります。

エクセルを終了させるには通常の方法で閉じてください。

（右上×ボタンをクリック又はファイル→終了）

　もし提出データを出力後に修正する必要がでた場合は出力されたデータではなく、入力

エクセルのデータを修正して新たにデータを出力するようにしてください。

　また、このエクセルファイルはマクロを使用しています。操作中予期せぬ処理や不正な処理がおこなわれると、デバッグ画面が表示されたり、強制終了されたりしてしまいます。

　その際は、一度ファイルを閉じてから、もう一度ファイルを開いて下さい。

　強制終了になった場合は、読み込み専用になってしまうことが多いのでファイルのコピーを作成してから使用してみてください。（読み込み専用ですと入力できないため。）

　また、パソコンの機種によって設定が違うことにより提出データが出力できないようなことがありましたら、入力エクセルファイル自体のコピーを送ってください。

この、入力用エクセルで上記内容以外にご不明な点がありましたら体育保健課までご連絡下さい。

　　　
ツール→マクロ→セキュリティ





「学校一覧表」をクリック


してください。





仮に、日見小学校を選択します。





自分の学校と同じ行のセルに１を入力します。








OKをクリックしてください。


この後、出力されたファイルを確認してください。


そして、出力したCSVファイルをメールに添付して体育保健課へ送信してください。（体育保健課mail: tairyoku@pref.nagasaki.lg.jp ）





学校が選択されたら、校長名、


担当者名を入力してください。





「データ入力シート」をクリック





この票にデータを入力していきます。


左の学年、クラス、性別にそって入力してください。


なお、データを入力した行には氏名欄にも入力をしてください。（氏名でなくても適当な数字や文字等で構いません）


ただし、抽出用の入力票ではその必要はありません。


※人数が満たない場合や、測定していない種目がある場合は、空白のままで結構です。





エクセルの「ツール」をクリックして、


表示された機能の中の「オプション」を


選択して下さい。





「編集」をクリック





ここのチェック


を確認。





リストより「右」を選択します。





以上が終わったらＯＫをクリック



































保存をクリック。





※選択できる学校は当然１校のみです。複数選択すると上の行のデータが選択されます。また、１以外の文字は無効です。





フロッピーディスクを選択。





このようなウインドウが表示されます。


任意の場所に保存してください。





S学校番号　学校名（市町村名）.csvというファイル名で保存されます。（高校は校名のみ）














「提出データ作成」をクリック


します。








提出データ内容（出力したレイアウト）


を印刷できます。























中を選択








