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指導要録作成上の留意点

について

1 作成方法について
(1)指導要録の様式1(学籍に関する記鋤 については、入学心編入学・転入学

の年度のみ電子データにて作成し、プリンターで印刷する。年度内に変更が生

じた場合や入学 `編入学・転入学の年度以降に追記をする場合は、印婦Jした用

紙に手書きにて加除訂正を行う。 
′

(21)指導要録の様式2(指導に関する謝 については、毎年度電子データにて

作成し、プリンターで印刷する。電子デ∵夕ではなく、印刷した紙媒体を原本

とする。        |
(3)印刷にあたつては、指導要録の保存期間を考慮し、使用する用紙やプリン

ターについてはヽ以下の点に留意する。

〔用   紙〕A4サイズで「四六判9 0kg」 程度以上の厚さの上質紙を使
用する。

〔プリンタ‐〕レーザプリンターを使用すること。やむを得ずインクジェッ

トプリンターを用いる場合、耐光性、耐米性等を考慮して、

ヨピーしたものを原本とするなどの工夫をする。|

2 記入上の留意点について
(1)記入に当たつては、原貝Uと して常用漢宇及び現代かなづかいを用いる。

(2)追記する際は、黒の而ヽ抹 J性ボ■ルペンを使用する。

(3)校長名、担任氏名等の記入でゴムF口を用いる場合は、明瞭な印を用い、黒イ

ンクで辞明に押印する。

変更・訂正について

変更,訂正に際しては、以下のように行う。、             1
<変更による書き換え>
・ 変更すべき事項に一本線 (赤)を引き、前の事項も読み取れるようにした上

で、黒で新たな内容を記入する。(訂正印は不乳 ) |
・ 変更年月日も (  )書きで併記すると         |

<誤記の訂正>                         i
。二木線 (赤)を引き、訂正印を押し、黒で正しい内容を記入する。訂正印は

できるだけ小さな認印が望ましい。

・ 修正液や砂消しゴム等の使用は不可とする。

3
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―タ について

¶ 電子データの取扱いについて
(1)平成30年 11月 26日付け H30‐ 40060‐02456「『長崎県立学校盾報セ

キユリティポリシー』の改正について (通知)」 に基づき、適切な管理を行う。

(2)指導要録は、特に重要な個人J庸報等を含んでいるので、個別のデータごとに

パスワードを設定することもその際、管理職がパスワードを一元的に管理し、

担任にのみに知らせるなどの安全姑策を行う。

(3)電子データは、公有サーバー上に学部・学年ごとなどに整理したファイルを

作成し保存すると電子データの保存期間は、学籍に関する記録及び指導に関す

る記録を問わず、1年間とする。

2 学籍に関する記録 (様式 1)について
(1)各欄の文字のフォントサイズは、各学校で適切に定めることとする。

(2)氏名、住所等、今後変更が生じる可能l生がある欄の記入にういては、枠の上

部に記入し、下部に変更内容を追記できるようにする。

3 指導に関する記録 (様式2)について
(1)文字のフォントサイズは、各学校で適切に定めることとする。参考として、

様式 2における標準的なフォントサイズ等を次ページから示す。

(2)視覚障害者t聴覚障害者、肢体不自由者又は病弱者である児童・生徒に対す

る教育を行なう特別支援学校の様式2については、プルダウンナストから選択

し入力する欄があることに留意する。

Ⅱ
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学  校  名児 童 氏 名学 級 整理番号学 年

[視覚障害者、聴覚障害者、肢体不自由者又は病弱者である児童に対する教育を行う特別支援学校]小学部

様式2                               ※詳細について、5ん 14ページを参照

障 害 の 状 態入 学 時 の各 教 科 の 学 習 の 記 録

教科 江 藤 定I観 点 別 学 習 状 況
技能

特 別 の 教 科  遭 徳
学習状況及び道徳性に係る成長の様子

国

　

語

知識・技能

風考・ 期 断・ 葬 揮
/

外 国 語 活 動 の 記 録

工“
　
　
▲イ

評    価観  :点
思考・判断・表現

知識・技能
主体的と

思考・判断・表現

/
算

　

数

知識・: 主体的に学習に取り組
とP態度思考・→

録主体的と

評  価観  点学習活動

理

　

科

知識・技能

思考・判断・表現

主体的に学習に取り組む態度

生

　

活

失口識・技能

臨

思考・判断・表現

:体的に学習に取り組む線度 特 別 活 動 の 記 録

評 価内  容 観 点

学級活動
:

音

楽

|

児童会活動矢口備・技能

クラプ活動

主4

口
配

■
学校行事

の 録

図
画
工
作

思考 ,判断・表現

主体的に学習に取り組む態度

家
　
庭

知識・技能

行 動 の 記 録思考・判断・表現

評評 価 項 目項 目主体的に学習に取り組む態度

体

　

育

の 上知識・技能

自主 ,忠考・判断・表現

主体的に学習に取り

飢 音 T羊 公共心・公徳心

外
国
語

＼記 録出 欠 の
と る

欠席 日数 出席日数授業日数
出席停止・
忌引き等の
日数

出席しなけ
ればならな
い日数

備

　

考
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[視覚障害者、聴覚障害者t肢体不自由者又は病弱者である生徒に対する教育を行う特別支援学校]中学部

※詳細について、19～ 27ページを参照様式 2
名学  校整理番号 生 徒 氏 名学 級学 年

入 学 時 の 障 害 の 状 態の

Ⅱ 藤 定耳 観 点 別 学 習 状 況  、
知識・技能

/

特 別 の 教 科  道 徳
聟状況及び道徳性に係る成長の様子

国
　
　
　
語

夕S日抒Πコ電「i「
~][受

再]E子
~~

思考・判断・表現 /

/

/ 総 合 的 な 学 習 の 時 間 の 記 録

社
　
　
会

観  点 評  価学習活動

ノ思考・判断・表現

主体的

/
数

　

　

学

知識・|

思考 i

主体的

理

　

　

科

知識 i技能

院

思考・判断 `表現
記 録特 別 活 動 の

価観 点内  容

音

　

　

楽

学級活動
知識道

思考

主体:

生徒会活動

学校行事

美

　

　

術

自 立 活 動 の 記 録知識・技能

思考・判断 l表現

主体的に学習に取り組む態度

保
健
体
育

知識・技能

思考・判断・表現

行 動 の 記 録

技
術

・
家
庭

稲ぎ評 価 項 目項 目知識・技能

思考・判断・表現
ノ主体的に学習に取り組む態度

外
国
語

知識

創意エメ
居 臣 肇 ・

出 欠 の 記 録

出席日数
け出席しな

ればなら
い日数
な 久席日数授業日数

出席停止・
忌引き等の
日数

備

　

考
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[視覚障害者、聴覚障害者、肢体不自由者又は病弱者である生徒に対する教育を行う特別支援学校]高等部

※詳細について、33～ 42ページを参照様式 2

入 学 時 の 障 吾 の 状 題弱 琴 の 甲 習 の

“

蹂

三孫
各 :教 科 ・ 科 目 等

評  価学 習 活 動 観  点

評

　

　

　

定

修
得
単
位
数

修
得
単
位
数
の
計

備 考

教科等 科 目 等

国

　
語

地歴
理史

:

公

　

民

特 別 活 動 の 記 録

評価観  点内  容

″ホー今ル
ーム
醜科

体
育
保
健

学校行撃口・士否
　
術

外
国
語

家

庭

)

FSttFJイ 晃お照び指導上参考となる諸事項

―

情

報

理
数

学

鼻

定

エ

各
学
科
に
共
通
す
る
各
教
科

・
科
目

日

主
と
し
て
専
開
学
科
に
お
い
て
関
設
さ
れ
る
散
科

・
科
目

総合的な探究の時間
の
数
中

日

学

業
留
授

出席しなけれ
ばならない日
数

次席日数 出席日数授業日教
出席停止・

忌引等の
日数自立活動

小  計

留  学 備

　

考
合  計

閣

円
Ｉ

Ｆ

圧



様式 2

[知的障害者である児童に対する教育を行う特別支援学校]小学部

※詳細について、47～ 53ページを参照
学  校  名児 童 氏 名憂 理番 号学 年 学 級

‐

各教科・特別活動の記録 入 学 時 の 障 害 の 状 態

知識 ;技能 思考・判断・表現 主体的に学習に取り組む態度

生

　

　

活

特 別 の 教 科 ・ 道 徳

学習状況及び道徳性に係る成長の様子

国

　

　

語

自 立 活 動 の 記 録

音

　

　

楽

算

　

　

数

行 動 の 組 録

図
画
工
作

総合所見及び指導上多考となる諸事項

体

　
　

育

特
別
活
動

出 欠 の 記 録

授業日数
出席停止
忌引等の
日数

出席しなけれ
ばならない
日数

欠席日数 出席日数

（
外
国
語
活
動
）

備
　
考



様式 2

[知的障害者である生徒に対する教育を行う特別支援学校]中学部

※詳細について、59～ 66ページを参照
学  校  名生 徒 氏 名~子

檄 盪 遇学 年

四

ヽ

入 学 時 の 障 書 の 状 態

知識・技能 思考・判断・表現 主体的に学習に取り組む態度

国

　

語 特 別 の 教 科 適 徳

社

　

会

総 合 的 な 学 晋 の 時 間 の 記 録

学習活動 観  点 評  価

数

　

学 斡

理

　

科

自 立 活 動 の 記 録

二
日
　
　
遠本

美

　

術

行 動 の 記 録

保
健
体
育

総合所見及び指導上◆者となる諸事項

の 記 録

職
業

・
家
庭

そ

の
他 隠

授業日数
出席停止 `

忌引等の
日数

出席しなけれ
ばならない
日数

欠席日数 出席日数

特
別
活
動

備

　
考
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様式 2

[知的障害者である生徒に対する教育を行う特別支援学校]高等部

※詳細について、71～ 78ページ
名学  校生 徒 氏 名竪避書号学 年 ホームルーム

入 学 時 の 障 害 の 妹 態

知腕・機能 思考・判断・表現  I 主体的に学習に取り掲む態度

国
　
語 特 別 の 教 科  道 穏

る成長の様子

社

　

会

数

　

学

譜 合 的 の の 記 録

学習活動 観  点 評  価

触
理

　

科

音

　

楽 自 立 活 動 の ,こ 録

美
　
術

保
健
体
育

総合所見及び指導上今考 となる議事項

職
　
業

家

　

庭

専
門
教
科
臨

そ
の
他 畷

出 欠 の 召E録

授業日数
出席停止・
忌引等の
日数

留学中の
授業日数

出席しなけ
れ
ばならない
日数 |

欠席日数 出席日数

特
別
活
動 備

　

考
絡

捜

柔

寺

敷
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